
СВОД ДАННЫХ  •  ПАМЯТКА

Фильтры: поиск и группы И/ИЛИ
Как собрать условия, выбрать оператор и проверить результат.

Фильтр формирует рабочий вид. Значения остаются прежними, а счётчик строк, итоги, сводная таблица и экспорт учитывают
выбранные условия.

КОНСТРУКТОР ФИЛЬТРА

Как читать этот пример
Сверху выбирается связь между группами. Внутри каждой группы задаётся собственное
правило: все условия · И или любое условие · ИЛИ.

ГРУППА 1 • И

Портфель: одно из выбранных значений

ГРУППА 2 • ИЛИ

Номер группы содержит «1»
или содержит «2»

МЕЖДУ ГРУППАМИ: И

На скриншоте итог читается так: выбранный портфель И номер учётной группы содержит «1»
ИЛИ «2». Счётчик «совпадает» показывает результат всей конструкции.

Поиск и дополнительные параметры
•  Все столбцы · содержит - глобальный поиск по доступным столбцам. Он применяется вместе
с группами ниже.

•  Содержит ищет фрагмент без учёта регистра; не содержит оставляет строки, где такого
фрагмента нет, включая пустые ячейки.

•  Последнее изменение - готовые периоды 1 час, 24 часа, 7 дней или собственный период;
рядом доступны теплокарта и порядок «сначала новые / старые».

•  Одно из открывает выбор нескольких значений. Выбранные варианты внутри такого списка
работают по правилу ИЛИ.

•  Метка равна / есть любая / нет метки относятся к выбранному столбцу; в строке есть метка
проверяет все ячейки записи. Аналогично доступны заливка, цвет текста, комментарии и
формулы.

Используйте «Добавить фильтр» для нового условия, «Добавить группу» для отдельного
смыслового блока и «Очистить» для возврата к полному виду.

Выберите оператор
Меню объединяет обычные
сравнения и признаки
оформления.
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СВОД ДАННЫХ  •  ПАМЯТКА

Пресеты: сохранить и использовать снова
Как зафиксировать рабочий вид, выбрать доступ и обновлять его.

Пресет - это сохранённый вид. Он помогает повторно применять одинаковые фильтры и делиться рабочим сценарием без
изменения данных.

ОКНО СОХРАНЕНИЯ
Что входит в пресет
•  фильтры, включая группы И/ИЛИ;

•  поиск по текущему представлению;

•  сортировка и её порядок;

•  закреплённые столбцы.

Историческая версия датасета не сохраняется. При
применении пресет открывает актуальную версию данных.

Кто сможет его найти
•  Личный - доступен вам; при необходимости им можно
поделиться с конкретными пользователями.

•  Рабочая область - виден пользователям, у которых уже
есть доступ к этой рабочей области и датасету.

Название должно объяснять результат, а описание - когда и кому
полезен этот вид.

Как создать и поддерживать пресет

1 Соберите вид

Настройте поиск, фильтры,
сортировку и закрепление.

2 Сохраните

Откройте «Пресеты» и
выберите «Сохранить текущий
вид».

3 Опишите

Укажите название, назначение
и область доступа.

4 Применяйте

Открывайте из вкладок над
гридом или из менеджера.

Где хранятся пресеты
Пресеты доступны после регистрации файла как датасета и
хранятся на сервере. Менеджер разделяет их на «Мои»,
«Доступные мне», «Рабочая область» и «Управляемые».

Применение пресета меняет только текущий вид: значения,
история и версии датасета остаются прежними.

Как обновить сохранённый вид
Примените пресет, измените условия в гриде и нажмите
«Обновить из текущего вида». Система создаст новую
редакцию пресета, сохранив понятную историю обновлений.

Пользователь с правом просмотра может применять общий
пресет; владелец или редактор пресета может обновлять его
согласно своей роли.

Примеры названий: «Открытые договоры», «Проверка меток», «Изменения за 24 часа», «Суммы выше лимита». Хорошее имя
сразу говорит, какой рабочий вид будет открыт.

После сохранения
•  Вкладки пресетов над гридом позволяют быстро переключать сохранённые виды; вкладка «Все» возвращает полный вид.

•  В менеджере можно проверить владельца, редакцию и точный состав: условия, поиск, сортировку и закреплённые столбцы.

•  Архивирование убирает пресет из рабочего списка, но не изменяет данные и сохранённые версии датасета.
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Действия с найденными
Замена значений, оформление, метки и комментарии в выбранном результате.

Блок выполняет одно действие только для строк, найденных текущими фильтрами и поиском. Сначала выбираются целевые
столбцы, затем действие и его параметры.

БЛОК «ДЕЙСТВИЯ С НАЙДЕННЫМИ»

Порядок работы

1 Соберите выборку
Фильтры и поиск определяют точные строки.

2 Выберите столбцы
Отметьте только поля, которые нужно изменить.

3 Задайте одно действие
Для замены укажите текст, регистр и режим целой
ячейки.

4 Откройте предпросмотр
Проверьте будущий результат до применения.

5 Примените
Изменения сохраняются одной версией.

Что можно сделать

ДАННЫЕ заменить текст, установить или очистить значение

ОФОРМЛЕНИЕ заливка, цвет текста, жирный шрифт и курсив

МЕТАДАННЫЕ добавить или удалить комментарий, поставить или
убрать метку

Сначала предпросмотр. Применение создаёт одну версию изменений с возможностью восстановления.
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Замена по шаблону: * и ?
Как заменить фрагменты текста по маске и проверить результат до применения.

Безопасное поведение. Режим Обычный текст остаётся режимом по умолчанию. Специальные знаки работают только после
явного выбора Шаблон * ?.

Два специальных символа

*
Любое количество
включая пробелы и переносы строк.

?
Ровно один символ
поддерживается Unicode.

Примеры
а*  →  пусто

Сотрёт от первой «а» до конца.

К?Т  →  слово

Совпадёт с «кот», но не с «крот».

\*  или  \?

Найдёт сами знаки * и ?.

Порядок работы

1. Выберите столбцы.
2. Включите Шаблон * ?.
3. Заполните «Найти» и «Заменить на».
4. Нажмите Предпросмотр.
5. Проверьте примеры старое → новое.

Важно. Поле «Заменить на» не интерпретирует
маски: * и ? записываются как обычный текст.

1. Настройте шаблон

Выбран текстовый столбец «наименование», шаблон а* и пустая замена.

2. Проверьте Preview

Preview показывает точное число изменений и реальные примеры. Кнопка применения не
нужна для проверки — в памятке операция не применялась.

DATAΛAD  ·  Свод Данных  ·  Фильтры и пресеты 4 / 4


